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Biblioteka Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Jana Pawta Il w Stopnicach posiada
katalog elektroniczy oraz katalogi bibliotecze tradycyjne - kartkowe.

W bibliotece skorzystasz z nastepujgcych katalogow: iy -

; Y,

katalog alfabetyczny autorski,
katalog alfabetyczny tytutéw,
katalog lektur,

katalog dziatowy

katalog systematyczny
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Oprocz katalogdw warsztat informacyjny stanowig tez kartoteki:

1. kartoteka bibliograficzne
1. kartoteka uroczystosci szkolnych
2. kartoteka autorska
3. kartoteka zagadnieniowa
4. kartoteka regionalna


https://m002920.molnet.mol.pl

2. kartoteka tematyczna

do gory

Katalogi formalne - porzgdkujg informacje o zbiorach bibliotecznych,
wedtug cech nie zwigzanych bezposrednio z trescig dokumentu (ksigzki,
kasety czy czasopisma), a wiec wedtug cech formalnych. Mozesz z nich
korzysta¢ wtedy, kiedy znasz cechy formalne dokumentu (autora, tytut).

- Katalogi alfabetyczny

- Katalog autorski- karty katalogowe sg w nim utozone w porzadku
alfabetycznym, wedtug haset autorskich i tytutowych (hasta tytutowe
majg dokumenty bedgce pracami zbiorowymi lub anonimowymi).

» Katalog tytutowy - hastem jest tutaj tytut dokumentu, a karty
katalogowe sg rowniez szeregowane alfabetycznie.

. Katalogi rzeczowe - szeregujg dokumenty biblioteczne wedtug kryteridw
treSciowych - tematu i sposobu jego ujecia. Z katalogéw rzeczowych
korzysta sie wtedy, kiedy potrafimy okresli¢ dziedzine lub temat, a nie
znamy autora lub tytutu ksigzki.

» Katalog przedmiotowy - szereguje informacje o zbiorach wedtug
alfabetycznie utozonych haset przedmiotowych. Hastem jest
przedmiot, czyli temat ksigzki. Temat jest wyrazony jednym wyrazem,
rzadziej kilkoma.

- Katalog systematyczny - porzadkuje informacje o zbiorach biblioteki
wedtug powigzanych ze sobg hierarchicznie grup. Mamy dziesie¢ grup
podstawowych (dziatéw gtdwnych) oznaczonych cyframi (od 0 do 9).
Kazda z nich dzieli sie na dziesie¢ poddziatow (dziaty drugiego
stopnia) oznaczonych dwucyfrowo (np. 59, 62). Kazdy z nich dzieli sie
rowniez na 10 poddziatdw nizszego rzedu oznaczonych trzycyfrowo
(np. 520, 621).



Wg typu dokumentu:

- Katalog czasopism - odnotowuje informacje o czasopismach
gromadzonych przez biblioteke. Kazde czasopismo ma oddzielng karte
tytulaturowg (zawierajgcg podstawowe informacje o czasopiSmie) oraz
karte wyszczegdlniajgca (z wyszczegdlnieniem zgromadzonych przez
biblioteke numerdw czasopisma). Karty sg uporzgdkowane
alfabetycznie.

- Katalog kaset video - podobny charakter, jak katalog czasopism Katalog
kaset magnetofonowych - podobny charakter, jak katalog czasopism

Wg miejsca:

. Katalog czytelni - zawiera informacje o zbiorach dostepnych na miejscu
. Katalog wypozyczalni - zawiera informacje o zbiorach, ktére mozna
wypozyczy¢ do domu

do gory

Kartoteki [] zbior kart zawierajgcych opisow bibliograficzne artykutow z
czasopism lub fragmentow ksigzek.

. Kartoteki bibliograficzne obejmujg przed wszystkim wybrane i opisane
artykuty z czasopism, opisy catych ksigzek, ich poszczegdlnych
rozdziatow lub fragmentow. Wsrdd kartotek bibliograficznych



wyrozniamy:

- kartoteke zagadnieniowg [] w ktérej gromadzone sg w obrebie haset
tematycznych opisy odpowiednich publikacji i materiatéw, ktére
wspomagajg proces dydaktyczno-wychowawczy.

- Kartoteke osobowg [] ktéra zawiera materiaty dotyczgce pisarzy,
artystéw, ludzi zastuzonych w réznych dziedzinach wiedzy.

» Kartoteke regionalng, w ktdrej gromadzi sie materiaty dotyczace
danego regionu, miasta

» Kartoteke materiatéw repertuarowychprzydatnych przy
organizowaniu uroczystosci szkolnych: np. Dzieh Dziecka, Dzien
Matki, Dzien Edukacji Narodowe,;.

» Kartoteka tekstowa, ktdrg stanowig wycinki z czasopism, z artykutow
na okreslone tematy, oraz materiaty ilustracyjne, odreczne i
maszynowe opisy, druki ulotne, plakaty itp. utozone sg w kopertach,
ktore zawierajg numer i hasto tematyczny oraz spis zebranych
materiatdw. Na marginesie kazdego wycinka zamieszczamy
informacje podajgce zrédto jego pochodzenia (np.: Przyroda Polska
1992 nr 3 s. 12-14).

. Opisy bibliograficzne porzgdkowane mogg by¢ wg cech opisywanych
dokumentow:

1. formalno-wydawnicze,

2. treSciowe
- W naszej bibliotece kartoteka zagadnieniowa utozona jest w uktadzie
przedmiotowym wg kolejnosci abecadtowej. Uktad ten pozwala na
szybka orientacje w zawartosci tej kartoteki. Hasto w tej kartotece
sktada sie z tematu czyli nazwy przedmiotdéw, nazwy rzeczy lub pojec.
Uscisleniem tematu jest okresinik, ktory lokalizuje podmiot w czasie i
przestrzeni lub moze oznaczac forme piSmienniczg czy wydawnicza



dzieta.

Kartoteka osobowa uporzadkowana jest alfabetycznie wg haset
osobowych

Kartoteka regionalna i materiatow repertuarowych uporzgdkowana jest
w uktadzie klasowym, gdzie materiat zgromadzony w postaci opiséw
bibliograficznych wg dziedzin i klas pismienniczych nastepujgcych po
sobie w porzadku abecadtowym ich nazw.

do gory

. Okreslenie pojec "bibliografia", "spis bibliograficzny"=Bibliografia ma

kilka definicji:

1. jest to uporzgdkowany wykaz dokumentow, zestawienie opisow
bibliograficznych

2. dziedzina wiedzy badajgca budowe ksigzki, normy opisu ksigzki a
wiec teoria i praktyka z zakresu ksigzki

. Bibliografia jako wykaz opiséw bibliograficznych petni kilka funkc;ji:

1. rejestracyjno-dokumentacyjne np. bibliografia narodowa, ktore
rejestruje wszystko co ukazato sie na polskim rynku wydawniczym,
jak réwniez na rynku zagranicznym, ale dotyczace Polski lub wydane
w jezyku polskim,

2. informacyjng [] bibliografie podajgce najnowsze prace z dane;
dziedziny, czy tematu

3. selekcyjng [] bibliografia polonistéw, ktéra wartosciuje co nalezy
przeczytad, czyli spis opisOw publikacji na okreslony temat, lub
godnych uwagi



